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Anleitung zur Anmeldung an einem Webinar 

 
 
Wir freuen uns über Ihr Interesse an einem unserer Webinare.  

Für die Teilnahme am 90-minütigen Webinar benötigen Sie lediglich einen PC mit Internetzugang 
sowie Kopfhörer oder Lautsprecher. Eine Webcam ist nicht erforderlich.  

Selbstverständlich können Sie auch als Team vor einem Bildschirm das Webinar gemeinsam 
verfolgen. Wir bitten Sie jedoch trotzdem um einzelne Anmeldungen, da eine Nachfassemail inklusive 
Aufzeichnung und Informationsmaterialien versandt wird. Zudem sind wir aus Evaluierungsgründen an 
der Gesamtanzahl und beruflichen Hintergrund der Teilnehmer*innen interessiert. 

Um sich für ein Webinar anzumelden, sind es nur wenige Schritte:   

 
Schritt 1: Anmeldung zum Webinar 
 

Wir verwenden für unsere Webinare die Software GoToWebinar.  
In der Einladung finden Sie einen Anmeldelink. Sobald Sie auf diesen geklickt haben, öffnet sich 
folgendes Fenster:  

 

Wählen Sie den für Sie passenden Termin aus und füllen Sie die untenstehenden Felder aus. Bitte 
beachten Sie: Ihre Daten werden nur von der Software gespeichert und lediglich für die Anmeldung, 
Teilnahme und von uns für eine Nachfassemail genutzt.  

 

 

 

mailto:info@kok-buero.de
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Sobald Sie auf das „Anmelden“-Feld geklickt haben, öffnet sich folgendes Fenster in Ihrem Browser:   

 

 
 

Sie sind nun für das Webinar angemeldet.  
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Schritt 2: Bestätigung der Teilnahme 
 

Nachdem Sie sich für das Webinar angemeldet haben, erhalten Sie eine Bestätigungsemail:  

 

 
 

Bitte schauen Sie auch in dem Spam-Ordner Ihres E-Mailpostfaches nach, ob die E-Mail versehentlich 
dort gelandet ist. In der E-Mail finden Sie ebenfalls die Möglichkeit, die Systemanforderungen zu 
überprüfen, um mögliche Verbindungsprobleme bereits vor dem Webinar zu identifizieren.  
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Sollten Sie kurzfristig doch nicht am Webinar teilnehmen, nutzen Sie bitte den Link zur Stornierung.  

 

 
 
Schritt 3: Teilnahme am Webinar 
Am Tag des Webinars klicken Sie bitte 5 bis 10 Minuten vor Beginn des Webinars auf das Feld „Am 
Webinar teilnehmen“.  

Bis zum Start des Webinars befinden Sie sich in einem virtuellen Warteraum.  

Das Webinar startet zur angegebenen Uhrzeit. 

 

Wir freuen uns auf Ihre Teilnahme! 

 

 

Für weitere technische Probleme wenden Sie sich bitte direkt an die Hotline der Software:  

     0800 182 6065 
 

 

 

 

  

Arbeiten Sie in einem größeren Unternehmen oder einer staatlichen Institution, kann es sein, dass Ihre 
Firewall eine Teilnahme nicht ohne Weiteres ermöglicht. Bitte wenden Sie sich in diesen Fällen an Ihre 
Haustechnik/ IT-Abteilung und leiten Sie Ihnen folgende Links weiter:  
 
https://support.logmeininc.com/de/gotomeeting/help/install-via-msi-windows-g2m010013  
 
https://support.logmeininc.com/de/gotomeeting/help/optimal-firewall-configuration-g2m060010  
 
Sollten Sie trotz allem Probleme haben, wenden Sie sich bitte direkt an:  
E-Mail: t.badikyan@kok-buero.de 
Tel.: 030-263 911 76 
 
Wir lassen Ihnen dann einen überarbeiteten Link zukommen, der Ihnen die Teilnahme am Webinar trotz 
strenger Firewall-Einstellung ermöglichen sollte.  
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